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	11 
Tastatur


	
	In diesem Leittext   -Teil 11-   erhalten Sie Informationen über

die Aufteilung der Tastatur
die Bezeichnung und Funktion der Sondertasten





wenn Sie Hilfe benötigen, lesen Sie nach unter Tastatur

Aufgabe 64. Zeichnen Sie in verschiedenen Farben die Aufteilung der Tastatur in das untere Schaubild ein.
 (
3.
 Cursorblock
) (
2.
 Schreibblock
) (
1.
 Funktionstasten
)




 (
4.
 Nummerischer
  Tastenblock
)
















Tragen Sie in die Tabelle die Bezeichnungen der verschiedenen Bereiche und die entsprechenden Farben, die Sie gewählt haben, ein.


	Bereich
	Farbe

	1. Funktionstasten
	

	2. Schreibblock
	

	3. Cursorsteuerung
	

	4. Nummerischer Tastenblock
	



Aufgabe 65. [bookmark: _GoBack]
Wie bezeichnet man die Tasten im unteren Schaubild?
Welche Funktionen haben die einzelnen Tasten?

Tragen Sie jeweils den Namen der Taste in den leeren Kasten ein und unter Funktion ein Stichwort zu der Verwendung der Taste.


1.  (
Funktion:
erzeugt einen Leerschritt zwischen 2 Zeichen
Leertaste
Funktion:
Umschalttaste + zweite Taste ergibt zweite Belegung / Großbuchstaben
Umschalttaste
Funktion:
dient dazu, Befehle auszuführen und im Text einen Absatz zu erzeugen
Enter-Taste
Funktion:
aktiviert z. B. das Hauptmenü
Alt 
(
Alternate
)
Funktion:
hat alleine keine Bedeutung, erst in Kombination mit anderen Tasten
Strg 
(Steuerung)
)	








1. 








1. 








1. 








1. 






1. 



6. 
 (
Funktion:
löscht Zeichen links vom Cursor
Rücktaste
Funktion:
mit
 
Esc
 
kann der augenblickliche Programmablauf unterbrochen werden
Esc
 (
Escape
)
Funktion:
löscht Zeichen rechts vom Cursor
Entf
Funktion:
wird im Text zum Festlegen eines Abstandes zwischen 2 Zeichen benutzt
Tabulatortaste
Funktion:
Alt 
Gr
 + eine Taste ergibt dritte Belegung, 
z. B.  
2
, 
3
,  {, [
Alt 
Gr
 
(
Alt
ernate
 
Gr
aphics Key)
Funktion:
Überschreibfunktion oder Einfügen aus dem Zwischenspeicher
Einfg
)






7. 







8. 







9. 







10. 







11. 









30


Copyright (c) 2014. Christiane Schlicht. 
Dokument unter Lizenz: CC BY-NC-SA 4.0 (http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.de)











image1.png
(2| o

=] [

e
g

=ZENE

i
g

4






