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Die Hilfefunktion in Microsoft Word


	
	In diesem Leittext   -Teil 4-   erhalten Sie Informationen über

die Microsoft Office Word-Hilfe





wenn Sie Informationen benötigen, lesen Sie nach unter Hilfefunktion

Aufgabe 27. Welche Hilfefunktionen gibt es in Microsoft Word? 

	Hilfehomepage, Hilfe zu einem Befehl (z.B. Schriftfarbe oder Schattierung oder Sortieren), Hilfe zu einem Dialogfeld, Entwicklerhilfe





Aufgabe 28. Mit welchen Befehlen kann die Word-Hilfe aufgerufen werden?

	[image: Schaltflächensymbol]
Durch Anklicken der Befehlsschaltfläche „Microsoft Office Word-Hilfe“          oder durch Drücken der Taste F1 kann die Word Hilfe aufgerufen werden.
Im Listenfeld „Suchen“ kann ein Wort oder Text zu einer Frage eingegeben werden, um Informationen dazu zu erhalten.





Aufgabe 29. Wie wird die Hilfe zu einem Befehl angezeigt?

	Hilfe zu einem Befehl wird angezeigt, wenn mit dem Mauszeiger auf einen Befehl (z. B. Schriftfarbe) in der Multifunktionsleiste gezeigt wird. 

Es erscheint eine QuickInfo, in der „Drücken Sie F1, um die Hilfe anzuzeigen“ steht. 

Der Mauszeiger wird auf dem Befehl positioniert und durch Drücken der Taste F1, erhält man weitere Informationen zur Verwendung dieses Befehls. 





Aufgabe 30. Wie wird die Hilfe zu einem Dialogfeld angezeigt?

	Die Hilfe zu einem Dialogfeld (z.B. im Dialogfeld Schriftart) wird durch Anklicken des Fragezeichens im geöffneten Dialogfeld angezeigt. 

Es sind weitere Informationen zu den Funktionen des entsprechenden Dialogfeldes abrufbar.
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