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	10 Windowsoberfläche und Dialogfelder


	
	In diesem Leittext   -Teil 10-   erhalten Sie Informationen über

die Windowsoberfläche
Fenster minimieren, maximieren, verkleinern u. schließen
Fenster verschieben
Bildlaufleisten
Dialogfelder













wenn Sie Hilfe benötigen, lesen Sie nach unter Microsoft Windows

Aufgabe 49. Was ist die Windowsoberfläche bzw. was heißt Windows?


	Windows hat eine grafische Benutzeroberfläche mit Symbolen (Schaltflächen) und Fenstern (Bildschirmausschnitten).






Aufgabe 50. 
Beschriften Sie das Schaubild rechts  
mit den folgenden Bezeichnungen:
Desktop (Arbeitsoberfläche), Objekte,
Taskleiste, Start-Schaltfläche
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Start-Schaltfläche
)



 (
Taskleiste
)
Aufgabe 51. 
Wie wird ein Programm als Symbol auf dem Desktop geöffnet?
	mit Doppelklick



Aufgabe 52. Wie kann z. B. das Programm Microsoft Word geschlossen werden?
	Microsoft Word kann z. B. geschlossen werden, indem man zuerst auf „Schaltfläche Datei“ klickt und dann unten links auf „Beenden“.



wenn Sie Hilfe benötigen, lesen Sie nach unter Windowsfenster
Aufgabe 53. Wie wird ein Fenster minimiert?
	[image: ]Durch Anklicken des Symbols minimieren 		  oben rechts im geöffneten Fenster.



Aufgabe 54. Wie wird ein Fenster maximiert?
	[image: ]Durch Anklicken des Symbols maximieren 	 oben rechts im geöffneten Fenster.



Aufgabe 55. Wie wird ein Fenster verkleinert?
	[image: ]Durch Anklicken des Symbols wiederherstellen bzw. verkleinern            oben rechts im geöffneten Fenster.



Aufgabe 56. Wie wird ein Fenster geschlossen?
	[image: ]Durch Anklicken des Symbols schließen          oben rechts im geöffneten Fenster.



Aufgabe 57. Wie wird ein Fenster verschoben?
	Fenster können verschoben werden mit Drag & Drop auf der Titelleiste.



wenn Sie Hilfe benötigen, lesen Sie nach unter Taskleiste
Aufgabe 58. Wozu dient die Taskleiste?
	In der Taskleiste stehen alle geöffneten Programme und minimierte Fenster, sie können durch Anklicken aktiviert werden.



wenn Sie Hilfe benötigen, lesen Sie nach unter Bildlaufleiste
Aufgabe 59. Welche Funktion haben die Bildlaufleisten?
	Mit Hilfe der Bildlaufleisten können Dokumente im Fensterausschnitt nach links oder rechts und nach oben oder unten verschoben werden.
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